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Check-In/Check-Out (Pforte/Rezeption)  
 

1. Rufen Sie die Seite https://muldentalkliniken.besuchssystem.de auf und loggen Sie sich mit Ihren 

Zugangsdaten ein. 

 
 
2. Klicken Sie auf das QR-Code Symbol, um Besucher einzuchecken. Scannen Sie nun den 

vorgezeigten QR-Code des Besuchers mit dem Handscanner ein. Die Zugangszeit wird automatisch 

gespeichert. Bestätigen Sie mit Klick auf „Check-In“. 

 
3. Kontrollieren Sie die Nachweise der Besucher (Impf-, Test- oder Genesenenbescheinigung + 

Lichtbildausweis). 

 
4. Beim Verlassen des Besuchers scannen Sie den QR-Code erneut ein. Die Ausgangszeit wird 

automatisch gespeichert. Bestätigen Sie mit Klick auf „Check-Out“. 

 
5. Loggen Sie sich aus dem System aus.  

 

 
Hinweis: Hat ein Besucher bereits über einen unserer Mitarbeitenden einen Besuch gebucht und 
keinen Ausdruck, dann können Sie die Person direkt über das System einchecken (QR-Code-Symbol) 
oder das Formular mit dem QR Code ausdrucken (Drucker-Symbol).  
 

 

https://muldentalkliniken.besuchssystem.de/
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Terminbuchung über die Muldentalkliniken 
(Ausnahmefall: Besucher ohne Internetzugang, telefonische Besuchsbuchung etc.) 
 

1. Rufen Sie die Seite https://muldentalkliniken.besuchssystem.de auf und loggen Sie sich mit 

Ihren Zugangsdaten ein. 

 
 

 

2. Registrieren Sie den Besucher.  

 
3. Füllen Sie die Daten gemeinsam mit dem Besucher aus. Den Patienten-Code erhalten Sie vom 

Besucher oder von der Station. Eine Mailadresse ist nicht zwingend anzugeben. Alternativ 

können Sie die Mailadresse der Station angeben, falls der Besucher keine Mailadresse besitzt. 

Bestätigen Sie die Datenschutzbestimmungen und klicken auf Registrieren. Die Unterlagen 

können vor Ort über die Pforte ausgedruckt werden.  

 
  

https://muldentalkliniken.besuchssystem.de/
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4. Überprüfen und bestätigen Sie die Daten. Falls notwendig korrigieren Sie die Daten.  

 
5. Gehen Sie die Gesundheitsfragen mit dem Besucher durch und bestätigen Sie die Angaben. 

Wenn alle Fragen mit nein beantwortet wurden erfolgt die Terminauswahl. Wurde eine Frage mit ja beantwortet, 

kann eine Terminbuchung erst am nächsten Tag erfolgen.  
 

 
 

6. Wählen Sie einen oder mehrere Termine aus. Gebuchte Termine werden grün. Wenn Sie eine 

Änderung vornehmen möchten, klicken Sie auf den grünen Termin und wählen einen anderen 

Termin aus. Klicken Sie abschließend auf Zusammenfassung.  

 

 
 
Hinweis: Der Gesundheits-Check ist für einen Besucher nur 3 Tage gültig. Die Gesundheitsfragen 
müssen dann erneut beantwortet werden. Klicke Sie auf „Neuer Gesundheits-Check“. 
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7. Sie erhalten eine Übersicht der Termine mit einem QR-Code. Drucken Sie das Dokument für den 

Besucher aus.  

 
 

Hinweis: Mit diesem Dokument erfolgt der Check-In/Check-Out des Besuchers an der Pforte.  
 
 
8. Loggen Sie sich aus dem System aus.  

 

 
Hinweis: Wenn für den Besucher bereits Termine gebucht wurden, können Sie über das Suchfeld den 
Namen des Besuchers suchen. Anschließend können Sie für den Besucher weitere Besuche buchen.  
Eine erneute Registrierung ist nicht notwendig. 
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Nachmelden eines Besuchers durch die Muldentalkliniken 
 

In absoluten Notfällen können Besucher nachgemeldet werden. Dies betrifft vornehmlich 
kurzfristige Besuche von palliativen und prefinalen Patienten, wo keine vorherige Terminbuchung 
erfolgen konnte.   
 
1. Rufen Sie die Seite https://muldentalkliniken.besuchssystem.de auf und loggen Sie sich mit 

Ihren Zugangsdaten ein. 

 
 
2. Tragen Sie den Besucher nach. 

 
3. Tragen Sie alle Daten inkl. Einlass- und Auslasszeit ein und bestätigen Sie die 

Datenschutzbestimmungen. Klicken Sie auf Registrieren. 

 
 

Hinweis: Wenn der Besucher bereits Termine gebucht hat, besitzt er einen Besucher-Code. Tragen 
Sie den Besucher-Code ein. Die übrigen Felder werden dann automatisch ausgefüllt.  

  

https://muldentalkliniken.besuchssystem.de/
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Den Besucher-Code finden Sie über das Menü „Besuche“. Tragen Sie im Suchfeld den Namen des 
Besuchers ein und nutzen Sie den Besucher-Code zum Nachtragen eines Besuchers.  
 

 
 
4. Loggen Sie sich aus dem System aus.  
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Übermittlung des Patienten-Codes an den Patienten (auf Station) 
 
1. Rufen Sie die Seite https://muldentalkliniken.besuchssystem.de auf und loggen Sie sich mit 

Ihren Zugangsdaten ein. 

 
 
2. Rufen Sie die Übersicht der Patienten auf. Ihnen werden ausschließlich Patienten angezeigt, die 

sich auf Ihrer Station befinden.  

 
 
3. Drucken Sie nun die Dokumente für die neuen Patienten auf Ihrer Station zur Verteilung aus. 

  

Drucken Sie nun die Dokumente und überprüfen diese. Achten Sie darauf, dass jeder Patient seinen 
Patienten-Code erhält.  
 
 

  

https://muldentalkliniken.besuchssystem.de/
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4. Markieren Sie nun alle Aufgaben für Ihre Station als erledigt.  

 
 
Hinweis: Sobald neue Patienten auf Ihrer Station aufgenommen wurden und noch keinen Ausdruck 
über die Patientenaufnahme erhalten haben, erscheinen die Patienten in Ihrer Liste. Bitte nehmen 
Sie dann den Ausdruck vor.  
 
Sollten Unterlagen erneut benötigt werden, können Sie die Unterlagen jederzeit erneut drucken, 
indem Sie unter Patienten nach dem entsprechenden Patienten suchen und anschließend drucken.  
 

 
 
 

5. Loggen Sie sich aus dem System aus.  
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Übermittlung des Patienten-Codes an den Patienten (Patientenaufnahme) 
 
1. Rufen Sie die Seite https://muldentalkliniken.besuchssystem.de auf und loggen Sie sich mit 

Ihren Zugangsdaten ein. 

 
 
 
2. Tragen Sie die Fallnummer des Patienten im Suchfeld ein.  

 
 
3. Nun wird Ihnen nur dieser eine Patient aufgelistet. Drucken Sie nun das Dokument für den 

neuen Patienten aus. 

  

 
 
4. Markieren Sie anschließend den Vorgang als erledigt. Die Fallnummer wird Ihnen nun nicht 

mehr angezeigt.  

 
 

5. Loggen Sie sich aus dem System aus.  

 

 

https://muldentalkliniken.besuchssystem.de/

